JUSTICA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA N. 0895493/CJF

Area Requisitante: Segdo de Servigos Graficos/SEGRAF

Responsavel pela demanda: Eduardo Neumann Morum Simao Matricula: 545

E-mail: neumann@cjf.jus.br Telefone: 3022-7581

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DOS ESTUDOS PRELIMINARES, DO
GERENCIAMENTO DE RISCOS E DO TERMO DE REFERENCIA

Nome: Adriano Lima Silva do Nascimento |Matricula: 1067

Cargo: Chefe de Sec¢ao Lotac¢do: Secdo de Servicos Graficos- SEGRAF

E-mail: adriano.nascimento@cjf.jus.br Telefone: 3462-7305

1-OBJETO - art. 6°, XXIII, "a", lei n. 14.133/2021

1.1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo integrada de servicos e

fornecimento sob demanda de Materiais de Comunicacdo Visual e Comunicacdo Institucional, compreendendo
a confecgdo ¢ instalacdo de banners, faixas, adesivos, placas de sinalizacdo em PVC, estes sendo necessario

aplicacio no local indicado pela idrea demandante, e itens de comunicacio institucional para eventos,
todos sob demanda, com a finalidade de atender os eventos/solenidades promovidos na Sede do Conselho da
Justiga Federal, em Brasilia-DF, consoante especificagdes ¢ quantidades constantes neste instrumento.

1.2. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA E QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO:

1.2.1. Com base no levantamento de mercado realizado no Estudo Técnico Preliminar —
ETP (SEI n° 0762078), verificou-se que a solugdo mais adequada ¢ a contratagdo de empresa especializada
para a confeccdo e instalacao dos itens descritos no objeto. Essa opcao se justifica pelo fato de o Conselho da
Justiga Federal ndo dispor de estrutura propria para a producdo desses materiais, seja em termos de
equipamentos (maquinas de impressao de banners, faixas, adesivos, placas de sinalizagdo em PVC e crachas),
seja em termos de capacidade operacional, ndo havendo ainda perspectiva de recebimento de doagdes que
pudessem suprir essa necessidade.

1.2.2. Destaca-se, ainda, que o Contrato CJF n° 028/2024 (SEI n° 0632350) ndo sera
prorrogado em virtude da manifestacio expressa da contratada pela ndo renovagdo (SEI
n°s 0721583 e 0721588). Considerando a crescente demanda por eventos institucionais — a exemplo do
Simpodsio de Licitagcdes e Contratos, Encontro de Obras, Jornada de Direito Processual Civil, workshops e
palestras — torna-se imprescindivel assegurar a continuidade do servi¢o, de modo que ndo haja interrup¢ao no
atendimento as unidades requisitantes. Por essa razdo, deu-se inicio ao planejamento da nova contratacdo, a
fim de garantir a disponibilidade ininterrupta dos prestagao integrada de servigos e fornecimento sob demanda
de Materiais de Comunicag@o Visual e Comunicag¢ao Institucional.

1.2.3. A prestacdo de servicos ora pretendida ¢ essencial para que os eventos promovidos pelo
Conselho da Justi¢a Federal sejam realizados com eficiéncia, tempestividade e padronizacdo, contemplando a




confeccdo e instalacdo de materiais como banners, faixas, totens ¢ demais itens de comunicacdo visual. Dessa
forma, a contratacdo visa atender de maneira uniforme as solicitacoes das diversas unidades do CJF,
assegurando suporte continuo as atividades institucionais e evitando prejuizos decorrentes da auséncia desses
servicos.

1.2.4.  Os quantitativos estimados foram definidos a partir do histérico de consumo
verificado no Contrato CJF n° 028/2024 (SEI n° 0632350), cujas demandas encontram-se formalizadas no
processo n°® 0003026-50.2024.4.90.8000, em especial nas Ordens de  Fornecimento
n’s 0668441, 0687237, 0700158, 0714197, 0729472 e 0741283 , como também o levantamento realizado no
processo 0004247-81.2025.4.90.8000, onde foram consultadas as areas demandantes. Tal levantamento
demonstra a utilizagdo recorrente dos servicos pelas unidades demandantes — notadamente o Centro de
Estudos Judiciarios (CEJ), a Secretaria de Gestio de Pessoas (SGP), ASCOM ¢ o IPE-LAB —, servindo,
assim, como parametro técnico para a manutengao das mesmas quantidades nesta contratagao.

1.3. NATUREZA DO OBJETO:

1.3.1. Trata-se de um servigo de natureza continua, conforme disposto no inciso XXV, artigo
5° da Instrugdo Normativa n° 12/2022-CJF, de 23 de setembro de 2022, que define os servigcos e fornecimentos
desta natureza no ambito do Conselho da Justica Federal, para fins de aplicacdo a Lei n. 14.133, de 1° de abril
de 2021

1.4. PRAZO DO CONTRATO:

1.4.1 Devido a natureza do objeto, observa-se que a contratacdo de empresa especializada em
comunicagdo visual e institucional tem o escopo de dar suporte aos eventos, palestras e demais eventos
realizados no 6rgao ao longo do ano. Dessa maneira, levando em consideracdo que as demandas surgem ao
longo do ano, esta Se¢do entende que o prazo de contrato deve ser de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, desde que comprovado o prego mais vantajoso.

1.4.2. J4 a vigéncia do contrato equivalente serd de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura
por parte da CONTRATANTE, e podera ser prorrogado nos termos do art. 107 da lei da Lei n. 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO - art. 6°, XXIII, "b" ¢/c art. 18, §1°, I e I, lei n. 14.133

2.1. MOTIVACAO DA CONTRATACAO:

2.1.1. A Se¢ao de Servigos Graficos do Conselho da Justica Federal (SEGRAF) realiza
atendimento continuo as demandas relacionadas a eventos institucionais promovidos pelas diversas unidades
do orgdo, os quais exigem ndo apenas a impressao, mas também a instalacdo de materiais de comunicacao
visual diretamente no Auditorio, nas areas de circulagdo ¢ nas entradas dos eventos. Dentre esses eventos,
destacam-se jornadas, simpoésios, cursos, encontros técnicos e demais agdes promovidas pelo Centro de
Estudos Judiciarios (CEJ), pela Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) e por outras unidades ao longo do
exercicio.

2.1.2. Para a adequada identificagdo e organizagdo dos eventos institucionais, torna-se
necessaria a utilizacdo de Materiais de Comunica¢do Visual e Comunicacdo Institucional, tais como banners,
faixas, adesivos, sinalizagdes e¢ demais elementos que viabilizem a comunica¢do clara, padronizada e
institucional das agoes realizadas.

2.1.3. A Administracdo necessita assegurar a execucdo integrada dos servicos e
fornecimentos de comunicagdo visual e institucional com qualidade, padronizacdo e tempestividade,
garantindo confiabilidade na entrega dos materiais solicitados e adequada identidade visual institucional.

2.1.4. Tendo em vista que o valor estimado da contratacao ¢ de R$ 261.476,00 (Duzentos e
sessenta e um mil, quatrocentos e setenta e seis reais), superior ao limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
previsto no art. 6° do Decreto n® 8.538/2015, a presente licitagdo sera realizada em regime de ampla
concorréncia.




2.1.4.1 No que se refere a possibilidade de estabelecimento de reserva de cota de até 25%
(vinte e cinco por cento) para Microempresas € Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP), prevista no art. 8° do
Decreto n° 8.538/2015, esta unidade técnica entende que sua aplicagdo ndo se mostra adequada a presente
contratagao.

2.1.4.2 Isso porque o objeto envolve prestacdo integrada de servigos e fornecimento sob
demanda de Materiais de Comunicacio Visual e Comunicacio Institucional, contemplando atividades
interdependentes de producdo grafica, personaliza¢do, acabamento, transporte e, quando necessario, instalagao
dos materiais, exigindo coordenagdo operacional, padronizacdo visual e compatibilidade técnica entre os
diversos itens que compdem a solugao contratada.

2.1.4.3 Nesse contexto, o fracionamento mediante reserva de cotas pode comprometer a
padronizacdo dos materiais, gerar dificuldades operacionais na gestdo contratual, aumentar o risco de
descontinuidade na execucdo e impactar a eficiéncia administrativa, especialmente diante da necessidade de
integracgdo entre as etapas de fornecimento e execugdo dos servigos.

2.1.4.4 Dessa forma, com fundamento no art. 10, inciso II, do Decreto n® 8.538/2015, e em
observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, justifica-se o ndo estabelecimento
de reserva de cotas para ME/EPP nesta contratagdo.ores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais
e sociedades cooperativas nas contratagdes publicas de bens, servigos e obras no ambito da administragao
publica federal.

2.1.5. Os materiais serdo utilizados em eventos institucionais promovidos pelo CEJ, SAD,
SGP, ASCOM, IPE-LAB e demais unidades demandantes, garantindo suporte as atividades administrativas,
educacionais e institucionais.

2.1.6. As placas de sinalizagdo em PVC e demais elementos visuais também serdo
empregados para sinalizacdo interna permanente ou eventual, incluindo sinalizacdo de acessibilidade, avisos,
limites de velocidade, manuten¢do e organizagdo de fluxo em estacionamentos e areas comuns, conforme
demandas da SESTRA, da SEMANP e de outras unidades competentes.

2.1.7. Ressalta-se que o Contrato CJF n° 028/2024 (SEI n° 0632350) ndo sera prorrogado, em
razdo da manifestacdo expressa da contratada pela ndo renovacao (SEI n° 0721583 e 0721588). Considerando
o aumento do numero de eventos institucionais realizados no CJF, a exemplo do Simpdsio de Licitacdes e
Contratos, Encontro de Obras, Jornada de Direito Processual Civil, workshops e palestras, mostra-se
imprescindivel a realizagdo de nova contratagdo, de modo a evitar descontinuidade no atendimento as unidades
requisitantes.

2.1.8. A presente contratacdo busca assegurar que os eventos institucionais do Conselho da
Justiga Federal sejam realizados com eficiéncia, organizagdo e padronizagdo visual, contemplando todos os
Materiais de Comunicagao Visual e Comunicagao Institucional necessarios ao suporte das atividades oficiais.

2.1.9. Os materiais fornecidos deverao ser novos, de primeira linha e atender integralmente as
especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, observando-se os padrdoes de qualidade,
seguranga ¢ durabilidade exigidos pela Administragao.

2.1.10. A motivacdo da contratacdo decorre da necessidade institucional de garantir a
continuidade das atividades relacionadas a comunicac¢do visual e institucional do CJF, diante da nao
prorroga¢do do contrato vigente e da inexisténcia de estrutura propria suficiente (equipamentos e equipe
técnica especializada) para execugdo direta. A medida busca assegurar adequada identificagdo, organizacao e
suporte as agdes institucionais, evitando prejuizos a gestdo administrativa e ao atendimento das unidades
demandantes.

2.1.11. BENEFICIOS DA CONTRATACAO:

a) Beneficios diretos:

¢ Atendimento tempestivo e padronizado as demandas de comunicacao visual das unidades do CJF;
e Suporte continuo a realizagdo de eventos institucionais, com maior qualidade na ambientacao e sinalizagao;
¢ Reducao de riscos de falhas logisticas e de atrasos, garantindo confiabilidade na execugdo dos eventos;

e Padronizagdo visual dos materiais utilizados, fortalecendo a identidade institucional do CJF.

b) Beneficios indiretos:



e Maior eficiéncia administrativa, com a liberacdo dos servidores da SEGRAF para atividades estratégicas,
evitando sobrecarga de gestdo e execugao;

e Racionalizagdo da gestdo contratual, concentrando servigos em Unico contrato, o que facilita fiscalizagdo e
acompanhamento;

e Valorizagdo da imagem institucional do CJF junto ao publico interno e externo, pela melhoria da
comunicagdo e da experi€ncia dos participantes em eventos;

e Contribuicdo para o cumprimento dos objetivos estratégicos do Conselho, ao assegurar infraestrutura
adequada para suas atividades finalisticas.

2.2. PREVISAO DA CONTRATACAO:

2.2.1 A contratagdo pretendida encontra-se alinhada e prevista no Plano Estratégico
Institucional do Conselho da Justi¢a Federal 2021-2026.

2.2.2 A contratagao pretendida encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes de 2025,
deste Conselho, no Processo SEI 0001063-97.2024.4.90.8000, Plano de Contrata¢des Anual/2025, sob o item
69.

2.3. REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES:

2.3.1. A presente instrugdo processual contemplou a formulacdo de Estudo Técnico
Preliminar (id. 0746819), no qual foi concluida a viabilidade da contrata¢do ante a identificacdo da necessidade
e analise da solucdao adequada do problema a luz do interesse publico.

2.3.2. Identificou-se ali, de igual modo, os requisitos necessarios a contratacdo, a estimativa
de quantidades e do valor, a descrigao da solu¢do como um todo, os resultados pretendidos e as providéncias a
serem adotadas pela Administracdo, dentre outros temas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO - art. 6°, XXIII, "c", lei n. 14.133/2021

3.1. Apos andlise das alternativas constantes no Estudo Técnico Preliminar, verificou-se que
a solucdo mais vantajosa para o Conselho da Justica Federal consiste na contratagdo de empresa especializada
para a execucdo integrada de servigos e fornecimento sob demanda de Materiais de Comunicagdo Visual e
Comunicagdo Institucional, abrangendo as etapas de confec¢do, personalizacdo, acabamento, transporte,
entrega e, quando necessario, instalacio dos materiais, mediante agendamento prévio e dentro de prazos
ajustados com a Administracdo. Tal solugdo assegura atendimento eficiente, padronizado e tempestivo as
demandas institucionais decorrentes da realizagdo de eventos, acOes administrativas ¢ demais atividades
oficiais do orgao.

3.2. Para fins de clareza, entende-se como objeto final da contratagdo os Materiais de
Comunicac¢ao Visual ¢ Comunicac¢do Institucional descritos no item 10.8 deste Termo de Referéncia, tais como
banners, faixas, adesivos, placas em PVC, sinaliza¢des, materiais personalizados e demais itens previstos nas
especificagdes técnicas. A execucdo contratual compreende todas as etapas necessarias a entrega do produto
final em condi¢des adequadas de uso, incluindo producao, personalizaciao, acabamento, transporte e, quando
aplicavel, instalagdo no local indicado pela unidade demandante.

3.3. Considerando a natureza comum do objeto, cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, a licitagdo sera realizada na modalidade Pregao
Eletronico, nos termos do art. 6°, inciso XLI, da Lei n° 14.133/2021, bem como das normas regulamentares
aplicaveis. A escolha da modalidade visa assegurar ampla competitividade, isonomia entre os licitantes e
obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

3.4. As especificagdes técnicas dos itens que compdem a presente contratagdo encontram-se
detalhadas no item 10.8 deste Termo de Referéncia, no qual constam a descricdo pormenorizada de cada
material, os requisitos minimos de qualidade, os padrdoes de personalizagdo e demais condi¢des técnicas
exigidas.
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3.5. Dessa forma, evidencia-se que a contratagdo € necessaria para garantir a continuidade, a
padronizacdo e a qualidade da comunicacdo institucional no ambito do Conselho da Justica Federal,
assegurando suporte adequado as atividades administrativas e aos eventos oficiais, em estrita observancia ao
interesse publico e aos principios da eficiéncia e da economicidade.

3.7. DO CICLO DE VIDA:

3.7.10 despacho SEGRAF (Id.0738060) foi encaminhado ao Setor de Apoio
Socioambiental - SESUST, solicitando que este se manifestasse sobre os estudos e critérios de sustentabilidade
bem quanto ao ciclo de vida do objeto, ambos pertinentes a contratagdo em questao.

3.7.2 SOBRE O CICLO DE VIDA
I - Introducao

Este despacho tem como objetivo analisar o ciclo de vida e os critérios de sustentabilidade
aplicaveis a contratagdo de empresa especializada na prestacdo integrada de servicos e fornecimento sob
demanda de Materiais de Comunicacdo Visual e Comunicagdo Institucional, que compreende a confeccdo e
instalagdo de banners, faixas, adesivos, placas de sinalizagdo em PVC, e corddes de crachas personalizados
para eventos.

A avaliacdo estd fundamentada nas diretrizes da Lei n° 14.133/2021, do Plano de Logistica
Sustentavel do CJF (biénio 2025/2026), do Plano de Descarbonizacdo da Justi¢a Federal, das Resolugdes CNJ
n°® 400/2021 e 594/2024, bem como do Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis da AGU (edigdo 2024) e
do Manual de Sustentabilidade nas Compras e Contratagcdes do CJF. O foco recai sobre os possiveis impactos
ambientais decorrentes da execugdo contratual e sobre as obrigacdes da empresa contratada no que se refere as
praticas sustentaveis.

II — Descricao do objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo integrada de servigos e fornecimento sob
demanda de Materiais de Comunicacdo Visual e Comunicagdo Institucional, compreendendo a confecgdo e
instalagdo de banners, faixas, adesivos, placas de sinalizagdo em PVC (estes sendo necessario aplicagdo no
local indicado pela area demandante), corddes de crachas personalizados para eventos, sob demanda, em
eventos/solenidades promovidos na Sede do Conselho da Justica Federal, em Brasilia-DF, consoante
especificagdes e quantidades constantes no Termo de Referéncia, id. 0746818.

III — Analise do Ciclo de Vida do Objeto (ACYV)

Considerando os principios da sustentabilidade e o consumo consciente de recursos, ¢
essencial avaliar o ciclo de vida dos itens envolvidos acima. Essa analise permite a ado¢do de alternativas mais
sustentaveis, além de incentivar a economia de recursos ao longo de todo o processo.

1. Planejamento

O Planejamento Estratégico da Justica Federal 2021-2026 (Resolucdo CJF n. 668, de 9 de
novembro de 2020) incorpora a "Sustentabilidade" como um valor essencial e estabelece a "Promogao da
Sustentabilidade" como um dos macrodesafios nacionais. No Documento de Oficializagdo da Demanda
(1d 0738008), foi apontado que esta contratagdo estaria alinhada, indiretamente aos objetivos estratégicos
"Promover a gestdo do conhecimento e da inovagdo para aperfeicoamento da gestdo judicial e administrativa
no CJF" e "Fomentar a realizacdo de estudos, pesquisas e diagnosticos em temas de interesse da Justica
Federal". Verifica-se este alinhamento, visto que os Materiais de Comunicacdo Visual ¢ Comunicacao
Institucional sdo insumos para a execugao destes objetivos estratégicos.

A contratacdo em questdo estd prevista no item 110 do Plano Anual de Contratagdes do CJF
para o ano de 2025.

A fase de planejamento desta contratacdo esta alinhada aos objetivos do Plano de Logistica
Sustentavel do CJF para o biénio 2025/2026, instrumento essencial para orientar e apoiar as unidades do
Conselho no enfrentamento de seus desafios estratégicos. Entre os aspectos considerados, destacam-se a



promocao de praticas responsaveis nas compras e contratagdes, com foco na sustentabilidade, e a atencdo a
gestdo de materiais e ao tratamento adequado de residuos solidos, uma vez que a demanda envolve itens como
banners, adesivos, placas de PVC e corddes de crachds. Essas agdes dialogam diretamente com os principios do
Plano de Descarboniza¢ao da Justica Federal, que busca reduzir a geragdo de residuos e estimular sua
destinagdo para reciclagem. Além disso, essa contratagdo contribui com os esfor¢os institucionais para
implementar medidas efetivas de descarbonizagao até 2026, conforme previsto nas Resolugdes CNJ n°
400/2021 e 594/2024.

Orienta-se que a unidade demandante avalie e incorpore os seguintes requisitos técnicos de
sustentabilidade, visando a mitigar os impactos ambientais e promover a governanga climatica institucional:

* Eficiéncia Energética:

- A contratada deve prezar pela utilizagdo de equipamentos (impressoras, plotters, etc.) com
alta eficiéncia energética em sua operagdo, buscando reduzir o consumo de energia elétrica associado a
producdo dos materiais.

* Logistica Reversa:

- A contratada sera responsavel pela coleta, transporte e destinacdo final ambientalmente
adequada dos residuos_gerados na execucdo dos servigos, especialmente sobras e aparas de materiais graficos
(PVC, vinil, papel, lonas);

- A contratada sera responsavel por adotar praticas de logistica reversa ou realizar convénio
com cooperativas, recicladoras ou sistemas coletivos de destinagdo de residuos graficos, nos termos da Lei n°
12.305/2010.

2. Execucio

Durante a fase de execu¢@o na prestacdo integrada de servigos e fornecimento sob demanda
de Materiais de Comunicagdo Visual e Comunicagdo Institucional, é fundamental observar praticas alinhadas
as diretrizes do Plano de Logistica Sustentavel do CJF para 2025/2026.

No que se refere ao uso de papel, recomenda-se a sensibilizagdo dos profissionais da
contratada quanto a importancia da reducdo no consumo, incentivando a adocdo de solugdes digitais sempre
que possivel e, quando necessario, a utilizacdo de papel reciclado. Quanto as impressoes, ¢ essencial reforgar
que se evite impressOes desnecessarias € promover o uso consciente dos recursos graficos, priorizando
materiais sustentdveis, se possivel.

Ainda neste quesito, sugerimos: que a contratada devera adotar praticas sustentaveis durante
a execucao dos servigos, priorizando o uso de insumos com menor impacto ambiental, tais como:

e Banners e faixas confeccionados com materiais reciclaveis ou com no minimo 20% de
conteudo reciclado;

e Corddes de cracha produzidos com PET reciclado, algodao organico ou outro material
de menor impacto ambiental;

¢ Tintas de base aquosa ou com baixa emissao de Compostos Organicos Volateis
(COV/VOCO);

e Reducdo de residuos durante a impressao e instalacdo dos materiais.

Além disso, deve-se considerar a racionalizacdo do consumo de energia elétrica, tanto nos
ambientes de trabalho quanto nos processos de producao dos materiais contratados, estimulando o uso eficiente
de equipamentos, a economia no uso de iluminagdo, climatizagdo e o desligamento de aparelhos ao final da
jornada.

Essas medidas contribuem para a execug@o do contrato de forma mais responsavel do ponto
de vista ambiental e estdo em consondncia com os compromissos institucionais de sustentabilidade.

3. Avaliacio de Riscos e Oportunidades

Durante o planejamento e a execu¢do da contratacdo, ¢ possivel identificar tanto riscos
quanto oportunidades relevantes.



A escolha por uma empresa especializada contribui para evitar gastos diretos com aquisi¢cao
de equipamentos, manuten¢do e insumos graficos, representando uma solug¢ao mais eficiente para o CJF.

Além disso, a contratagdo pode ser uma oportunidade para fomentar politicas afirmativas,
promovendo a diversidade e inclusdo no ambiente de trabalho da contratada. No entanto, também se observam
potenciais impactos ambientais, como o aumento no consumo de energia, dgua, papel e recursos digitais, bem
como a emissdo de gases de efeito estufa associada a deslocamentos e a geragdo de residuos. A producdo de
materiais como lonas, vinis, PVC e poliéster exige ateng¢do especial ao descarte adequado e a gestdo de
residuos. Por outro lado, o servigo contratado contribui significativamente para a organizagao e visibilidade dos
eventos institucionais, auxiliando na sinalizagdo e promovendo a imagem institucional do CJF de forma
positiva e estruturada.

4.Monitoramento e Avaliagao:

Apb6s um periodo estimado e acordado, recomendamos verificar as diretrizes registradas
acima e avaliar a efetividade das recomendacdes sugeridas.

5.Encerramento:

A fase de encerramento deve ser planejada e realizada considerando principalmente praticas
que minimizem os impactos ambientais gerados pelo descarte desses materiais, fortalecendo uma cultura
institucional pautada na responsabilidade socioambiental.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO - art. 6°, XXIII, "d" ¢/c art. 18, §1°, III, lei n. 14.133/2021

4.1. A secdo de Servigos Graficos analisou a demanda apresentada e identificou os seguintes
requisitos:

4.2. Quanto a forma de contratagdo do servigo, tendo em vista que se trata de uma demanda
com resolugdo pré-estabelecida, manteve-se a pratica institucional de licitagdo no formato pregdo, na forma
eletronica.

4.3. Para todos os Itens contidos neste Termo de Referéncia, as licitantes deverdo apresentar
propostas comerciais que atendam estritamente todas as especificacdes discriminadas no item 10.8.

4.4. O Licitante devera fornecer material de qualidade igual ou superior, atendendo aos
mesmos quesitos de durabilidade, acabamento, confiabilidade, matéria-prima e certificagdo técnica (quando
couber).

4.5. Nao serdo aceitas propostas de licitantes que contenham materiais com qualidade abaixo
do exigido, levando-se em consideragdo os critérios destacados no subitem anterior.

4.6. Deverdo ser observadas também as regras contidas na clausula 12 deste Termo de
Referéncia, a qual dispde sobre critérios de sustentabilidade ambiental relativas a prestagao de servigos para a
Administragdo Publica.

4.6.1. A CONTRATADA devera tomar conhecimento do Plano de Logistica Sustentavel
(PLS) do CJF e de outras orientagdes internas, mesmo que a natureza dos servigos nao se enquadre diretamente
em critérios especificos de sustentabilidade ambiental, social e econdomica, caso em que a inexisténcia de tais
critérios devem ser justificadas.

4.6.2. A CONTRATADA devera adotar praticas sustentaveis durante a execucdo dos
servigos, priorizando o uso de insumos com menor impacto ambiental, tais como: a) Banners e faixas
confeccionados com materiais reciclaveis ou com no minimo 20% de conteudo reciclado; b) Corddes de cracha
produzidos com PET reciclado, algodao orgénico ou outro material de menor impacto ambiental; c) Tintas de
base aquosa ou com baixa emissdo de Compostos Organicos Volateis (COV/VOC); d) Reducao de residuos
durante a impressao e instalagdo dos materiais.

4.6.3. A CONTRATADA sera responsavel pela coleta, transporte e destinacdo final
ambientalmente adequada dos residuos gerados na execucdo dos servicos, especialmente sobras e aparas de
materiais graficos (PVC, vinil, papel, lonas).




4.7. A descrigdo, especificagdes e os quantitativos de cada um dos itens estdo descriminados
no Item 10.8 deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO — Art. 6°, XXIII, “e”, da Lei n° 14.133/2021

5.1. DO FORNECIMENTO

5.1.1. A prestagdo integrada de servigos e o fornecimento sob demanda de Materiais de
Comunicagdo Visual e Comunicacdo Institucional se dara conforme determinado pela Administragdo. Essa
flexibilidade tem como objetivo permitir que a execucao contratual ocorra de acordo com as necessidades do
orgdo, garantindo eficiéncia e efetividade no atendimento das demandas institucionais. Além disso, ao optar
pela execugdo sob demanda, € possivel reduzir o comprometimento prévio de recursos financeiros,
promovendo uma gestdo mais sustentavel e responsavel. Cabe ressaltar que a prestacao integrada devera
observar as condigoes, especificagdes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, bem como as normas
e regulamentos aplicaveis a matéria.

5.1.2. Os servigos e fornecimentos objeto deste Termo serdo solicitados a CONTRATADA
mediante envio de Ordem de Servigo pelo CONTRATANTE, por e-mail ou outro meio eletronico pertinente.

5.1.3. Qualquer tratativa ou divida relativa a execucdo contratual devera ser sanada por meio

do e-mail: sei-segraf@cjf.jus.br ou pelo telefone (61) 3462-7300.

5.2. DO PRAZO DE ENTREGA

5.2.1. A CONTRATADA devera executar os servicos e realizar o fornecimento sob demanda
mediante requisicdo do CONTRATANTE, que emitird Ordem de Servico, observando os prazos e condigdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no ajuste a ser celebrado.

5.2.2. A CONTRATADA tera o prazo méaximo de 7 (sete) dias corridos para a entrega dos
Materiais de Comunicagdo Visual e Comunicagdo Institucional constantes no item 10.8 deste Termo de
Referéncia, contados a partir da confirmacdo do recebimento da Ordem de Servigo, que devera ocorrer no
prazo méaximo de 1 (um) dia 1til a contar da sua emissao.

5.2.3. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de rejeitar, integralmente ou em parte, os
produtos que ndo atendam aos quantitativos ou as especificacdes técnicas constantes no item 10.8 deste Termo
de Referéncia, obrigando-se a CONTRATADA a providenciar, sem 6nus adicionais, a complementagdo ou
substitui¢do do objeto no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notifica¢do, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

5.2.3.1. A CONTRATADA devera retirar das dependéncias do CONTRATANTE, as suas
expensas, todo e qualquer material que, eventualmente, seja recusado por estar em desacordo com as
especificagdes exigidas.

5.2.4. Os objetos da contratacdo, a exemplo de banners, faixas, adesivos, placas, corddes,
camisetas, sacolas, canecas ¢ demais itens constantes no item 10.8, deverdo ser novos, estar em perfeitas
condigOes e devidamente acondicionados, quando couber.

5.2.5. O transporte dos produtos serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

5.2.6. Os produtos finais objeto da contratagdo deverao ser entregues em perfeitas condigdes,
no prazo e local indicados, em estrita observancia as especificagdes deste Termo de Referéncia e da proposta
apresentada, acompanhados da respectiva nota fiscal.

5.3. DO LOCAL DE ENTREGA

5.3.1. A CONTRATADA ¢ responsavel pelo transporte, acondicionamento, entrega e
instalacdo, quando aplicavel, dos Materiais de Comunicac¢do Visual e Comunicacao Institucional, que deverao
ser realizados nos seguintes enderecos:

5.3.1.1. SAAN, Quadra 1, Lotes 10/70 - Brasilia/DF, CEP n° 70.632-100, na Sec¢do de
Servigos Graficos - SEGRAF do Conselho da Justi¢a Federal - CJF, nos casos em que ndo houver necessidade




de instalagao.

5.3.1.2. Setor de Clubes Esportivos Sul, Trecho 3 - Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70200-003, na
Subsecretaria de Manutengdo Predial, Servigos Gerais, Graficos e Almoxarifado e Patrimonio - SUMAG, nos
casos em que houver necessidade de instalagdo, como banners, faixas e adesivos.

5.3.2. Nos casos em que houver instalagdo dos materiais, a CONTRATADA devera
encaminhar, com antecedéncia minima de 1 (um) dia da data agendada, o nome completo, CPF e RG dos
profissionais responsaveis, para autorizagdo de acesso junto a seguranca do CJF. Os funcionarios deverao estar
devidamente identificados, trajando uniforme ou camisa da empresa e portando cracha.

5.3.3. As notas fiscais relativas a execucgdo contratual deverdo ser encaminhadas para o e-

mail: sei-segraf@cjf.jus.br.

5.3.4. O horario de entrega sera das 09h00 as 18h00, devendo a CONTRATADA observar
rigorosamente os prazos estipulados neste Termo de Referéncia, no edital e no ajuste. A entrega devera ser
realizada de forma segura e eficiente, garantindo a integridade dos materiais e a satisfagdo do oOrgao
CONTRATANTE, adotando boas praticas de transporte, acondicionamento, sustentabilidade e qualidade.

5.4. DA DOCUMENTACAO DA LICITANTE

5.4.1. A licitante devera apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que mantém ou manteve contrato compativel
com o objeto desta contratacao, restrito as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo, nos termos
do art. 67, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

5.4.1.1. Para fins deste Termo de Referéncia, consideram-se parcelas de maior relevancia
técnica e valor significativo os servigos relacionados a:

a) impressao e instalacdo de banner em lona vinilica
b) impressao e instalagdo de vinil adesivo

¢) impressao e instalacdo de recorte em vinil adesivo
d) confecgao de placas de sinalizagdo em PVC

5.4.1.2. Para fins de comprovacdo da experiéncia, os quantitativos minimos exigidos
corresponderdo a 20% (vinte por cento) do total estimado para os itens considerados de maior relevancia,
conforme disposto na clausula 10.8 deste Termo de Referéncia.

5.4.1.3. Sera aceito o somatorio de atestados de capacidade técnica para comprovar o
quantitativo minimo exigido.

5.4.1.4. Alternativamente, a Administragdo podera aceitar atestados que comprovem a
execucdo de servicos de natureza semelhante, desde que tecnicamente compativeis e suficientes para
demonstrar a capacidade operacional da licitante, nos termos do art. 67, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

5.4.1.5. Embora existam itens com valor individual superior a 4% (quatro por cento) do valor
total estimado da contratagdo, notadamente os materiais de comunicagdo institucional, tais itens ndo foram
considerados como parcelas de maior relevancia técnica, por se tratarem de fornecimentos padronizados,
amplamente disponiveis no mercado, que ndo demandam execugdo técnica especializada ou instalagdo, ndo
representando risco relevante a execugao do objeto contratual.

5.4.1.6. Dessa forma, a exigéncia de atestado de capacidade técnica foi restrita aos itens que
envolvem maior complexidade operacional, especialmente aqueles que demandam impressdo técnica
especializada e instalagdo, em conformidade com o art. 67, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.2. A Secao de Servigos Graficos analisard as caracteristicas técnicas dos materiais e
servigos apresentados como similares, tais como gramatura, qualidade de impressao, resisténcia, acabamento,
aderéncia e capacidade de instalacdo, a fim de verificar a compatibilidade com as especifica¢des exigidas neste
Termo de Referéncia.

5.5. DO REAJUSTE

5.5.1. Apdés o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado pela
administracdo, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante negocia¢do entre as partes, tendo como



referéncia o limite méaximo a variagdo acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo/IPCA,
calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE, no periodo compreendido entre
o més do or¢amento estimado ¢ 0 mé&s anterior ao seu aniversario.

5.5.2. No primeiro reajuste, as partes observarao para que o percentual a ser aplicado nao seja
superior & variacdo acumulada, no periodo compreendido entre o més do orgamento estimado e aquela em que
se verificar o mé&s anterior ao aniversario deste orgcamento.

5.5.3. Os reajustes seguintes serdo calculados considerando-se a variagdo acumulada dos 12
(doze) tltimos meses anteriores ao aniversario do or¢amento.

5.5.4. Caso o indice estabelecido para delimitar o reajustamento dos pregos seja extinto ou, de
qualquer forma, ndo possa mais ser utilizado para esse fim, as partes desde ja concordam que em substituicao
seja adotado o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

5.5.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice para delimitar o reajustamento dos pregos.

5.5.6. Incumbe a CONTRATADA a apresentacdo do pedido de reajuste acompanhado da
respectiva memoria de célculo, a qual, apds analise e aprovagdao pelo CONTRATANTE, redundara na emissao
do instrumento pertinente ao reajuste contratual.

5.6. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

5.6.1. A presente contratacdo busca viabilizar a prestacdo integrada de servigcos e
fornecimento sob demanda de Materiais de Comunicagdo Visual e Comunicagao Institucional para os diversos
eventos e acdes institucionais do Conselho da Justica Federal, assegurando atendimento eficiente e tempestivo
as unidades requisitantes, evitando descontinuidade na execucdo das atividades institucionais.

6. OBRIGACOES DAS PARTES - art. 12°, VIII, "g" Portaria 232/2023

6.1. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.1.1. Proporcionar todas as condigdes necessarias para o adequado fornecimento dos
Servicos;

6.1.2. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados,
ao local de entrega dos servicos;

6.1.3. Efetuar o pagamento pela prestacdo de servigos dentro do prazo estipulado neste
Termo;

6.1.4. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre quaisquer imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas nos objetos da prestagdo de servigo entregues para que sejam corrigidos e
reinstalados;

6.1.5. Informar, por escrito, a CONTRATADA sobre quaisquer duvidas, falhas ou
imperfei¢des que possam afetar, direta ou indiretamente, a execugao do objeto;

6.1.6. Acompanhar e fiscalizar a prestagdo de servigos contratada, designando um
representante formalmente para esse fim;

6.1.7. Garantir que todos os procedimentos que antecedem a contratagdo foram adotados em
um processo interno especifico, de acordo com o que estabelece a Lei n® 14.133/2021.

6.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.2.1. Tomar pleno conhecimento de todas as especificagdes exigidas para o produto e para a
prestacdo dos servigos contidas neste Termo de Referéncia.

6.2.2. Garantir que os objetos finais da prestacdo de servicos estejam em conformidade com
as normas técnicas vigentes, ainda que nao expressamente citadas neste Termo de Referéncia.




6.2.3. Além das demais obrigagOes previstas no contrato e decorrentes de sua natureza,
devera a CONTRATADA:

6.2.3.1. Responder por danos causados diretamente a Administragcdo ou a terceiros em razao
da execugdo do contrato.

6.2.3.2. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias do
CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranca e de disciplina por este instituidos.

6.2.3.3. Responsabilizar-se pela quantidade e qualidade dos objetos fornecidos, realizando a
substitui¢do daqueles que apresentem irregularidades ou falhas na instalagdo, quando houver.

6.2.3.4. Entregar os objetos em conformidade com as especificagdes deste Termo de
Referéncia, nas quantidades e prazos definidos pelo CONTRATANTE.

6.2.3.5. Substituir, dentro do prazo estabelecido e sem oOnus adicional para o
CONTRATANTE, os objetos que ndo atendam as especificagdes ou que apresentem defeitos ou imperfeigdes
apontados pelo gestor ou substituto designado.

6.2.3.6. Cumprir integralmente os prazos e condi¢cdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

6.2.3.7. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus
empregados nas instalagdes do CONTRATANTE.

6.2.3.8. Responder por vicios e danos decorrentes dos objetos fornecidos e servigos
prestados.

6.2.3.9. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificacio
exigidas para a contratacdo, atualizando seus dados sempre que necessario.

6.2.3.10. Cumprir as exigéncias legais de reserva de cargos destinadas a pessoas com
deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes, observando a legislagdo aplicavel, bem como
comprovar no ato da assinatura do contrato.

6.2.3.11. Nao transferir para terceiros, no todo ou em parte, a execucao do objeto contratado.

6.2.3.12. Responsabilizar-se  integralmente pelos encargos fiscais, trabalhistas,
previdencidrios, comerciais e sociais decorrentes da execugdo do contrato, nos termos da legislacdo em vigor,
sem que se estabeleca qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e o CONTRATANTE.

6.2.3.13. Apresentar documentos fiscais de cobranga em conformidade com o contrato.

6.2.3.14. Efetuar o cadastro e utilizar o Portal SIGEO para apresentacao das notas fiscais e
certidoes negativas necessarias a liquidacdo e ao pagamento das faturas, conforme instrucdes disponiveis em
https://sigeo.jt.jus.br/ajuda

6.2.3.15. A CONTRATADA devera apresentar preposto no prazo de 5 (cinco) dias uteis a
partir da assinatura do contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - art. 6°, XXIII, "f", lei n. 14.133/2021

7.1. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

7.1.1. A unidade responsavel pela gestao e fiscalizacdo da execucio do contrato serd a
Secao de Servicos Graficos (SEGRAF), vinculada a Subsecretaria de Manutencdo Predial, Material e
Patrimonio e de Servicos Graficos (SUMAG).

7.1.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da execucdo do
contrato, ainda que resultantes de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios ou utilizagdo de materiais
inadequados ou de qualidade inferior. Nesses casos, ndo se estabelece corresponsabilidade do 6rgdo ou de seus
agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

7.1.3. E direito da fiscalizacdo rejeitar o objeto da prestacdo de servico quando entender que
se encontram fora das especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

7.1.4. A fiscalizagdo compete, dentre outras atribuicdes:




7.1.4.1. Encaminhar a Administracio o documento que relacione as ocorréncias que
impliquem em multas ou outras penalidades a serem aplicadas a CONTRATADA;

7.1.4.2. Solicitar a CONTRATADA ou obter da Administragdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento da prestagdo integrada de servigos e fornecimento sob demanda de
Materiais de Comunica¢ao Visual e Comunicagao Institucional,

7.1.4.3. Acompanhar e avaliar o recebimento do objeto final da prestagdo de servico de
comunicagao visual entregues pela CONTRATADA, indicando as ocorréncias que inviabilizem o recebimento;

7.1.4.4. Verificar a necessidade de aplicacdo das sangdes administrativas;

7.1.4.5. Encaminhar & autoridade superior para as providéncias de questdes cuja aplicagdo
ultrapasse o seu nivel de competéncia da fiscalizacdo administrativa; e,

7.1.4.6. Zelar para que o objeto do ajuste seja fielmente executado conforme o pactuado entre
as partes.

7.2. DAS SANCOES:

7.2.1. O atraso injustificado na execug¢do do servico e/ou entrega do objeto sujeitard a
CONTRATADA a multa diaria de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor total contratado dos itens em
atraso, a titulo de mora, até o limite maximo de 10 (dez) dias. Apos tal prazo podera ser considerada
inexecugao parcial do contrato.

7.2.2. O atraso injustificado na substituicdo do objeto sujeitarda a CONTRATADA a multa
diria de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor total contratado dos itens em atraso, a titulo de mora, até
o limite maximo de 10 (dez) dias. Apds tal prazo podera ser considerada inexecugao parcial do contrato.

7.2.3. O atraso injustificado no cumprimento de quaisquer outras obrigagdes contratuais
previstas na execu¢do do contrato, e nao arroladas nos itens acima, sujeitara a CONTRATADA a multa diaria
de 0,3% (zero virgula trés por cento) sobre o menor valor total de item contratado, por dia/ocorréncia, até o
limite de 15 (quinze) dias, a titulo de mora. Apds tal prazo podera ser considerada inexecucdo parcial do
contrato.

7.2.4. Adverténcia: aplicavel nas hipoteses de inexecucdo parcial de menor relevancia ou
descumprimentos formais que ndo recomendem penalidade mais gravosa, observado o art. 156, §2° da Lei
14.133/2021.

7.2.5. Multa Compensatodria:

b.1) Pela inexecugdo total do ajuste, a CONTRATADA ficara sujeita a multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor total do contrato;

b.2) Pela inexecucdo parcial, a CONTRATADA ficard sujeita a multa de 15% (quinze por
cento) sobre o saldo do valor estimado do contrato;

7.2.6. Nao cumulatividade: as multas moratdéria e compensatéria ndo serio cumuladas
sobre o mesmo fato gerador, prevalecendo a mais gravosa.

7.2.7. A aplicag@o de multas ndo afasta o dever de reparacio integral dos danos causados
ao CONTRATANTE, inclusive lucros cessantes quando cabiveis, ¢ ndo impede a apuracdo de perdas e
danos.

7.2.8. Forma de cobrancga: as multas poderdao ser descontadas de pagamentos devidos; se
insuficientes, serdo recolhidas por GRU e, em ultimo caso, cobradas judicialmente. As multas ¢ valores
devidos estardo sujeitos a corre¢ao monetaria pelo IPCA desde o vencimento até o efetivo pagamento.

7.2.9. Demais sancoes do art. 156: garantida a prévia defesa, a Administragdo podera
aplicar, conforme a gravidade do caso, impedimento de licitar e contratar no ambito do ente que aplicou a
sancdo por até 3 (trés) anos ¢ declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com todos os entes pelo
prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos, sem prejuizo de adverténcia e multas.

7.2.10. As sangdes de adverténcia, impedimento e inidoneidade podem ser cumuladas
com multa, observada a proporcionalidade.

7.2.11. Critérios de gradagdo: na aplicacdo das penalidades, serdo considerados, entre
outros, a natureza e a gravidade da infragdo, os antecedentes da contratada, a vantagem auferida, os danos



ao CONTRATANTE, a boa-fé, a cooperac¢do para a solucdo do problema e a eventual implantacio de
programa de integridade.

7.2.12. Procedimento sancionatdrio: a aplicagdo de penalidades observara procedimento
administrativo com contraditorio e ampla defesa, conforme os arts. 157, 158 e 159 da Lei 14.133/2021.

7.2.13. As penalidades aplicadas serdo registradas, no prazo de 15 (quinze) dias, no SICAF,
no CEIS, no CNEP e na Transparéncia do CJF.

7.2.15. Nao manutencio das condicdes de habilitacdo: a perda ou a ndo manutengdo de
condi¢des de habilitacdo podera ensejar rescisao unilateral e aplicacdo de multa compensatoria de 10%
(dez por cento) sobre o saldo contratual, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

7.2.16. Reabilitacdo: a contratada podera requerer reabilitacdo perante a autoridade
sancionadora, nos termos do art. 163 da Lei 14.133/2021, apds: (i) reparar integralmente o dano, (ii) pagar
as multas, (iii) decorrido o prazo minimo legal (1 ano no impedimento; 3 anos na inidoneidade) e (iv)
cumpridas as condi¢des fixadas no ato punitivo.

7.2.17. Nos casos de declaragao falsa durante a execucao contratual ou atos lesivos previstos
no art. 5° daLei 12.846/2013, a reabilitagdo ficard condicionada, adicionalmente, aimplantacio ou
aperfeicoamento de programa de integridade.

7.2.18. Desconsideracio da personalidade juridica: quando houver abuso do direito ou
confusdo patrimonial para facilitar, encobrir ou dissimular atos ilicitos relacionados ao contrato, poderdo ser
estendidos os efeitos das sancdes a administradores, socios com poderes de administracdo e sucessores,
observados o contraditdrio, a ampla defesa e a analise juridica prévia.

7.2.19. Publicacido e comunicacdo: a contratada serd notificada das penalidades e prazos
para defesa; as decisdes sancionatdrias serdo motivadas e publicadas nos termos legais.

7.2.20. O disposto nesta clausula nio exclui outras medidas cabiveis previstas nos arts. 106,
120 e 137 a 139 da Lei 14.133/2021, inclusive rescisiao ¢ indenizag¢ao por perdas e danos.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO - art. 6°, XXIII, "g", c¢/c art. 18, §1°, I, lei n.
14.133/2021

8.1. DO RECEBIMENTO:
8.1.1. Regras e prazos para recebimento provisorio e definitivo do objeto.

8.1.1.1. O recebimento e a aceitacdo deste objeto obedecerdo ao disposto no artigo 140 da Lei
n. 14.133/2021, no que lhes for aplicavel, e proceder-se-ao na forma seguinte:

8.1.1.1.1. Provisoriamente, em até¢ 03 (trés) dias uteis, no término da execugdo/entrega do
objeto, mediante termo de recebimento provisorio, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes e demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.1.1.2. Definitivamente, em até 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento provisorio,
apos a verificagdo da qualidade e a constatagdo do bom funcionamento, mediante termo de recebimento em
definitivo, desde que nao haja qualquer irregularidade, o que ndo exime a CONTRATADA de reparar
eventuais defeitos constatados posteriormente.

8.1.1.1.3. Caso o objeto contratado esteja em desconformidade com o estabelecido neste
Termo de Referéncia, sera rejeitado parcial ou totalmente, conforme o caso, e a CONTRATADA obrigar-se-a a
adotar providéncias no sentido de adequa-lo de acordo com o prescrito neste Termo, as suas expensas, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da notificacdo.

8.1.1.1.4. A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento,
submetendo a etapa impugnada a nova verifica¢ao, sendo que nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto
pendente a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto.

8.1.1.1.5. O recebimento provisorio e/ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA pela solidez e seguranga do servigo, nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.




8.2. DO PAGAMENTO:

8.2.1. O pagamento sera efetuado, por ordem bancaria, mediante a apresentagdo de nota fiscal
eletronica correspondente ao fornecimento do bem e/ou execucao do servigo.

8.2.1.1. As notas fiscais deverdo ser emitidas com numero do CNPJ qualificado no predmbulo
e encaminhadas ao gestor do contrato pelo e-mail: sei-segraf(@cjf.jus.br

8.2.1.1.1. No corpo da nota fiscal devera ser especificado o objeto contratado, o periodo
faturado no formato dia/més/ano e os quantitativos dos itens, se for o caso.

8.2.1.1.2. A nota fiscal devera, obrigatoriamente, ser inserida no sistema SIGEO e
comunicado ao gestor do contrato, conforme previsto nas obrigagdes da contratada.

8.2.2. Apos verificar que o objeto foi entregue de acordo com as especificagdes contratuais, o
gestor do contrato emitira o atesto em até 3 (trés) dias uteis, contados da emissdo do termo de recebimento
definitivo ou do recebimento da nota fiscal, considerando o expediente apresentado por ultimo, que sera
encaminhada a area financeira para:

a) liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal, no prazo de:

a.1) 5 (cinco) dias uteis nos casos dos valores que ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

a.2) 10 (dez) dias tuteis nos demais casos.
b) pagamento, a contar da liquidag¢ao da despesa, no prazo de:

b.1) 5 (cinco) dias uteis, nos casos dos valores que nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

b.2) 10 (dez) dias uteis nos demais casos.

8.2.2.1. O prazo para liquidagdo de despesa podera ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.2.2.1.1. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execu¢do do objeto
ou de saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de
despesa, ndo sera computado.

8.2.3. Na hipdtese de caso fortuito ou for¢a maior que impeca a liquidacdo ou o pagamento
da despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizacao, devendo ser mantida a posicao da
ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.

8.2.4. Devera ser apresentada, concomitante a nota fiscal, a seguinte documentagao:
a) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, comprovando regularidade com o FGTS;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao, expedida pela Secretaria da Receita Federal,

c¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela Justi¢a do Trabalho;

d) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
CONTRATADA,;

e) Outros documentos necessarios para auxiliar na gestdo, fiscalizagdo e pagamentos.

8.2.5. Dos valores a serem pagos a CONTRATADA, serdo abatidos, na fonte, os tributos
federais, estaduais e municipais, na forma da lei.

8.2.5.1. Caso a contratada goze de algum beneficio fiscal, ficara responsavel pela
apresentacdo de documentacdo habil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional — Lei Complementar n.
123/2006, pela entrega de declaragdo, conforme modelo constante da Instru¢do Normativa n. 1.234/2012,
alterada pela Instrucdo Normativa n. 1.244/2012, ambas da Secretaria da Receita Federal.

8.2.5.2. Apds apresentada a referida comprovagdo, a contratada ficara responsavel por
comunicar ao contratante qualquer alteracdo posterior a situacdo declarada, a qualquer tempo, durante a



execuc¢do do ajuste.

8.2.6. Poderd o contratante, apds efetuar a andlise das notas fiscais, realizar glosas dos
valores cobrados indevidamente. Neste caso, a contratada serd informada das razdes que motivaram a recusa
dos valores.

8.2.6.1. A contratada poderd apresentar impugnacao a glosa, no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da data do recebimento da notificacao.

8.2.6.2. Caso a contratada nao apresente a impugnagdo, ou caso o contratante nao acolha as
razdes da impugnagao, o valor sera deduzido da respectiva nota fiscal.

8.2.7. No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, poderd haver incidéncia de atualizagdo monetaria, sobre o valor
devido, pro rata temporis, ocorrida entre a data limite estipulada para pagamento e a da efetiva realizacao, se
requerida pela contratada; para esse fim, sera utilizada a variagio acumulada do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE.

8.2.7.1. O mesmo critério de correcao sera adotado em relagdo a devolucdao dos valores
recebidos indevidamente pela contratada, bem como em decorréncia de atrasos no recolhimento de multas
eventualmente aplicadas.

8.2.8. O deposito bancario produzira os efeitos juridicos da quitacdo da prestagao devida.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR - art. 6°, XXIIL "h", lei n. 14.133/2021

9.1. DA MODALIDADE:

9.1.1. A modalidade de licitacdo sera o pregdo conforme determina o art. 29 da lei n°
14.133/2021, in verbis: “A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art.
17 desta Lei, adotando-se o pregdo sempre que o objeto possuir padrdoes de desempenho e qualidade que
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.”

9.1.2. O critério de julgamento serd o menor preco global, pois ¢ o mais praticado pelo
mercado e autorizado pela Nova Lei de Licitagdes artigo 6°, XLI, in verbis: “pregao: modalidade de licitacao
obrigatdria para prestacao de servigo de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de
menor preco global.

9.1.3. A presente contratagcdo observara as disposi¢cdes da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, e do Decreto n® 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamentam o tratamento
diferenciado e favorecido as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) nas contratagdes
publicas.

9.1.4. O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 261.476,00 (Duzentos e sessenta ¢ um mil
quatrocentos e setenta e seis reais)

9.1.5. Caso ndo seja constatada a existéncia de concorréncia suficiente entre ME e EPP para
assegurar a ampla competitividade, a Administragdo podera justificar a ndo aplicacdo da exclusividade,
conforme o §3° do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006, permitindo a participagdo de empresas de maior
porte.

9.1.6. Dessa forma, a Administragdo assegura isonomia, ampla competitividade e incentivo a
participagdo de micro e pequenas empresas, promovendo o desenvolvimento econdmico e social, em
consonancia com a legislacdo vigente.

9.2. DAS JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:

9.2.1. A contratag@o devera ocorrer pelo menor preco global, por considerar economicamente
viavel, uma vez que ¢ possivel que uma unica empresa possa atender a todos os itens constantes no item 10.8.
Além disso, nesse formato a evita que seja feito um contrato por item, ganhando celeridade no processo de
contratacdo, economia em escala, pois a empresa pode trabalhar os custos por preco global, como também a
gestdo, de forma que, se tenha apenas 1 contrato, pois conforme mencionado anteriormente, a SEGRAF possui



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art17

apenas 2 servidores para fazer gestdo de mais de 14 contratos, além dos Termos de Execu¢ao Descentralizadas.

9.3. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

9.3.1. Conforme explicitado no item 2.1.4, esta area técnica entende que a aplicacdo do
disposto no art. 8° do Decreto n° 8.538/2015 ndo se mostra adequada a presente contratagdo, uma vez que o
objeto envolve a prestacdo integrada de servicos e o fornecimento sob demanda de materiais de comunicacao
visual e institucional, abrangendo atividades interdependentes de producdo grafica, personalizagdo,
acabamento, transporte e, quando necessario, instalacdo dos materiais, 0 que exige coordenagdo operacional,
padronizagdo visual e compatibilidade técnica entre os diversos itens da solucdo contratada. Nesse contexto, o
fracionamento decorrente da reserva de cotas pode comprometer a padronizagdo dos materiais, gerar
dificuldades na gestdo contratual, aumentar o risco de descontinuidade da execucdo e impactar a eficiéncia
administrativa. Assim, com fundamento no art. 10, inciso II, do Decreto n° 8.538/2015, ¢ em observancia aos
principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, justifica-se o ndo estabelecimento de reserva de
cotas para ME/EPP nesta contratagao.

9.4. DA AMOSTRA:

9.4.1. Havera necessidade de amostra de cada item descrito no item 10.8 deste Termo de
Referéncia isso para que a secao de servicos graficos possa aferir a qualidade do material fornecido objeto da
contratacdo (item 10.8), como também gramatura, no caso de lonas, qualidade dos crachas e corddes, como
também qualidade dos adesivos vinilicos, conforme o Art. 17 § 3° da Lei 14.133/2021.

9.4.2 Do Momento de apresentacdo das amostras dos produtos:

9.4.2.1 Serdo solicitadas a licitante classificada, provisoriamente, em primeiro lugar,
amostras dos produtos ofertados que suas especificacdes técnicas ainda ndo tenham sido avaliadas em
processos anteriores ou cuja qualidade e durabilidade ainda ndo tenham sido atestadas pela SEGRAF.

9.4.2.2 As amostras deverdo ser apresentadas no prazo de até 06 (seis) dias Uteis
contados da solicitagdo, sob pena de desclassificagdo da proposta.

9.4.2.3 O prazo para entrega das amostras podera ser prorrogado por 05 (cinco) dias
uteis, desde que o licitante comprove que nao deu causa a perda de prazo.

9.4.2.4 As amostras deverdo ser entregues em suas embalagens originais e lacradas para
serem avaliadas pela Unidade técnica requisitante, no enderego que consta no item 5.3.1.1.

9.4.3 Dos Critérios objetivos de andlise e aceitacao:

9.4.3.1 apresentadas as amostras, podera ser exigida das empresas participantes do
certame, uma demonstracao do produto no que diz respeito as suas propriedades funcionais, rendimento e
economicidade, onde serdo analisados os seguintes resultados:

9.43.2 para Banner de Lona Vinilica: Serd avaliada a qualidade de impressao,
gramatura da lona, qualidade do acabamento e durabilidade.

9.4.3.3 para o Vinil Adesivo: Sera avaliada a qualidade de impressdo, gramatura do
adesivo, fixacdo do adesivo.

9.4.3.4 para o Recorte em Vinil Adesivo: Serd avaliada a qualidade de impressdo,
gramatura do adesivo, qualidade do recorte do adesivo, fixacdo do adesivo.

9.4.3.5 para a Placa de PVC personalizada: Sera avaliada a qualidade de impressdo,
qualidade do recorte.

9.4.3.6 para Cordao para Cracha 20x85cm: Sera avaliada a qualidade de impressao,
estilo de presilha (Jacaré), qualidade da bolsa pléstica para credencial.

9.4.3.7 Serao realizados testes praticos de aplicagdo e funcionalidade de cada item, para
atestar a durabilidade.

9.4.3.8 Sera facultado a todos os licitantes participar dos procedimentos de testes das
amostras apresentadas, os quais serdo realizados nas dependéncias da Secdo de Servigos Graficos, sito no
SAAN, Quadra 01, Lotes 10/70, Brasilia — DF, de segunda a sexta-feira, no horario das 09:00 as 15:00



horas.

9.4.3.9 Caso haja interesse das licitantes classificadas, provisoriamente, em primeiro
lugar, em participar dos testes das amostras, estes deverdo fazer a comunicacao de pretensao pelo e-mail
(sei-segraf(@cjf.jus.br), ou no ato da entrega da(s) amostra(s).

9.43.10 O nao comparecimento das licitantes classificadas, provisoriamente, em
primeiro lugar, para o acompanhamento dos testes das amostras, ndo impede a realizagdo dos mesmos
pela Secdo de Servigos Graficos do Conselho da Justica Federal e ndo desclassifica a licitante, ficando
essa, desde logo, responsavel pelos 6nus advindos de sua auséncia.

9.4.3.11 As amostras rejeitadas deverdo ser retiradas em até 10 (dez) dias tteis apos
homologacdo do processo licitatorio, sob pena de perda das mesmas.

9.4.3.12 As amostras da(s) empresa(s) vencedora(s), s6 deverdo ser retiradas apos a
primeira entrega dos produtos correspondentes, a fim de confronta-los e verificar se esses apresentam as
mesmas propriedades funcionais das amostras.

9.5. DA SUBCONTRATACAO, CONSORCIO e COOPERATIVAS:

9.5.1. E vedada a participagdo de empresas em consorcio ou a subcontratagio da solugdo,
pois ndo ha questdes de alta complexidade ¢ de relevante vulto, que impecam a participagdo isolada de
empresas e assim justificar a unido de esfor¢os. Neste tipo de objeto, a participagdo em consércio nao amplia o
leque de concorrentes, apenas aumenta a complexidade administrativa da gestao contratual.

9.5.2. Nao ha vedagdo a participagdo de cooperativas, desde que atendam integralmente os
requisitos previstos no art. 16 da Lei n° 14.133/2021 e que o servico esteja descrito em seu estatuto social, nos
termos do art. 10, §2°, da Lei n® 12.690/2012.

9.6. DA MARGEM DE PREFERENCIA

9.6.1. Para a presente contratagdo, nao serd adotada a margem de preferéncia prevista no art.
26 da Lei n° 14.133/2021, uma vez que se trata de servicos e fornecimento sob demanda de materiais de
comunicagdo visual e comunicacdo institucional, ndo abrangendo produtos manufaturados ou servigos
nacionais sujeitos a politicas de fomento industrial ou de desenvolvimento tecnoldgico nacional.

9.6.2. Além disso, o objeto da contratagdo ndo esta vinculado a nenhum produto
industrializado especifico, tampouco ha previsdo legal ou regulamentar que determine a aplicacdo da margem
de preferéncia para servigos logisticos.

9.6.3. Dessa forma, ndo se justifica a adogdo da margem de preferéncia para o objeto em
questdo, considerando a natureza técnica e logistica do servico e a necessidade de garantir a proposta mais
vantajosa a Administragdo Publica, nos termos do art. 5° da Lei n° 14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO - art. 6°, XXIII, "i", lei n. 14.133/2021

10.1. A estimativa da contratacdo, considerando o levantamento realizado no
processo 0004247-81.2025.4.90.8000, id. 0823425 e o Mapa Comparativo (0895533) ¢ de RS 261.476,00
(Duzentos e sessenta e um mil quatrocentos e setenta e seis reais)para contratacio de empresa
especializada em comunicagdo visual, conforme quadro abaixo:

ESPECIFICACAO TECNICA/ ﬁ%he RVALOR
ITEB\' DESCRICAO UNIRQUANTH .| TOTAL




Impressao e instalacao de
BANNER EM LONA
VINILICA, gramatura minima
280 gm?2, impressao em
policromia digital com solvente
e resolucdo minima de 720dpi.

Acabamentos:

I1hos, Bastido de madeira nas
partes inferior/superior e cordao
na parte superior, acabamento
para faixa a ser instalada em
frente mesa, acabamento para
totem.

300

RS
38,33

RS
11.499,00

Impressao e instalacao de
trabalhos em VINIL ADESIVO
com 0,08mm (80 micras) de
espessura minima, impressao
em policromia digital (alta
resolucao), superficie branca
(fosco ou brilho), transparente
ou jateada. Acabamento usual
ou em corte/contorno.

150

RS
38,66

RS
5.799,00

Impressao e instalagdo de
RECORTE EM VINIL
ADESIVO, cores diversas.

mZ

50

RS
56,66

RS
2.833,00

Placa de Sinalizagao em PVC
personalizada.

m2

100

RS
130,00

RS
13.000,00

Sacola Personalizada: Sacola
100% algodao organico (180
g/m?)

Sacola em 100% algodao
organico (180 g/m?), com algas
de 65 cm. 380 x 420 mm

*Cores e personalizagdo a
definir por demanda.

Ung

| 1500

RS
18,59

RS
27.885,00

Caneca Personalizada inox
gravagdo a laser de 180ml,
pegador de plastico e parte
interna em inox. Possui tampa
com compartimento que pode
ser aberto para beber.

*Cores e personalizagdo a
definir por demanda.

Und

|

600

R$
24,90

RS
14.940,00




Garrafa Térmica inox 500ml
Com Medidor De Temperatura
na tampa, gravagao a laser.
Conserva temperatura quente ou
fria. DIMENSOES: Altura :
23,1 cm Largura : 6,5 cm
Circunferéncia : 20,5 cm
Medidas aproximadas para
gravacdo (CxL): 17cm x 6 cm
Peso aproximado (g): 250

*Cores e personalizagdo a
definir por demanda.

Und

| 900

RS
42,40

RS
38.160,00

Caneta de Metal
Personalizadas Gravacdo A
Laser Area para gravagdo 0,6 x
4.5 cm.

*Cores e personalizacao a
definir por demanda.

Ung

| 3150

R$
6,10

RS
19.215,00

Botton Personalizado 4,5cm
Com Alfinete

*Cores e personalizacdo a
definir por demanda.

Und

| 1000

R$
2,82

RS
2.820,00

10

Necessaire De Nylon
Impermedivel Personalizada
4/4 cores Desenho do tecido:
Lisa. Tipo de fechamento: ziper.
Quantidade de compartimentos:
2. Material principal: nylon.
Dimensdes: 28cm de
comprimento X 8.5cm de
largura x 13cm de altura.

*Cores e personalizacgdo a
definir por demanda.

Und

| 500

RS
27,95

RS
13.975,00

11

Bolinha Anti Stress Modelo
Cravo personalizada

*Cores e personalizacdo a
definir por demanda.

Ung

| 500

RS
7,23

RS
3.615,00

12

Camiseta Personalizada Logo
Estampa 100% Algodao, gola
careca (P, M, G ou GG)
impressao DTF (Peito e/ou
Costas 20x20cm)

*Cores e personalizagdo a
definir por demanda.

Und

| 500

RS
59,90

RS
29.950,00




Bolsa Térmica Personalizada
com Logo, Dimensoes: 21,7x 32
x 15,7cm. Volume 1000ml.

13 Und 500 RS RS

53,65 [26.825,00

*Cores e personalizacao a
definir por demanda.

Cordao para cracha 20mm x
85cm personalizado para
eventos, 4x4 cores, 100%
poliéster, com terminal argola e
jacaré, com Bolsa Plastica para R§ |R§

Und 4000

14 Credencial medindo 11x16cm. 12,74 150.960,00

*Cores e personalizagdo a
definir por demanda.

RS

VALOR TOTAL 261.476,0

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA -art. 6°, XXIII, "j", lei n. 14.133/2021

11.1. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

11.1. As despesas decorrentes da execucao do presente contrato correrdo a conta de dotacdo
alocada no elemento de despesa33.90.30.59 - Servicos Graficos e Editoriais 12101- JC, da Unidade
Orgamentaria n° 090026 do Or¢amento Geral da Unido.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

12.1. A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar ao
CJF em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas
ligadas aos servicos objetos do presente Termo de Referéncia.

12.2. A CONTRATADA devera respeitar a legislagdo vigente e as normas técnicas,
elaboradas pela ABNT e pelo INMETRO para aferi¢do e garantia de aplicacdo dos requisitos minimos de
qualidade, seguranca e acessibilidade dos servigos elencados neste Termo de Referéncia.

13. LEGISLACAO BASICA APLICAVEL:

13.1. Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

13.2. Portaria CJF n. 232/2023.

13.3 Lei Complementar n°® 123/2006

13.4 Decreto n. 8.538/2015

13.5 Instrugdo Normativa SEGES-ME n. 65/2021
13.6 Instrugdo Normativa CJF n. 12/2022




14. ANEXO UNICO

14.1. Planilha do Mapa Comparativo (Id. 0895533)
14.2 - Pesquisa de Pregos (id. 0764682id. 0830929)

Processo n°0002526-37.2025.4.90.8000 SEI n°0895493

_,ep o | Documento assinado eletronicamente por Adriano Lima Silva do Nascimento, Chefe - Seciio de Servicos
_I Grificos, em 31/07/2026, as 13:06, conforme art. 1°, §2°, 111, b, da Lei 11.419/2006.

_,ep a Documento assinado eletronicamente por Alex Borges, Analista Judicidrio - Conselho da Justica Federal, em
_131/07/2026, as 13:07, conforme art. 1°, §2°, I11, b, da Lei 11.419/2006.

41 acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 1nformando o cod1go verificador 0895493 ¢ o codlgo
= CRC D444502F.
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